Polityka komunikacji i publikacji tresci Lubelskiego Towarzystwa Genealogicznego

Rozdziat | — Postanowienia ogolne

Niniejszy dokument okresla zasady funkcjonowania, publikacji oraz moderaciji tresci na
stronie internetowej, w mediach spotecznosciowych i innych kanatach komunikacji (dalej:
.Masmedia”) Lubelskiego Towarzystwa Genealogicznego (dalej: ,Stowarzyszenie”).

Masmedia Stowarzyszenia obejmujg w szczegdlnosci:
a) strone internetowg Stowarzyszenia,
b) oficjalne profile w mediach spotecznosciowych,
c) newslettery, biuletyny elektroniczne oraz kanaty wideo,

d) inne oficjalne kanaty online lub offline zatwierdzone przez Zarzad.

Celem Masmedidw jest:
a) informowanie o dziatalnosci Stowarzyszenia i jego wydarzeniach,
b) popularyzacja wiedzy genealogicznej, archiwalnej i historycznej,
c) edukacja w zakresie ochrony dziedzictwa rodzinnego,

d) budowanie pozytywnego wizerunku Stowarzyszenia.

Zabrania sie wykorzystywania Masmediéw Stowarzyszenia do celéw komercyjnych,
promowania prywatnej dziatalnosci gospodarczej, polityki lub reklamy, chyba ze Zarzad
Stowarzyszenia wyrazi na to pisemna lub mailowg zgode (np. w ramach oficjalnego
partnerstwa, patronatu lub sponsoringu).

Rozdziat Il — Redakcja i odpowiedzialnosc¢ za tresci

Za tresci publikowane w Masmediach odpowiada Moderator, petnigcy funkcje redaktora
gtébwnego.

Moderator jest powotywany i odwotywany uchwatg Zarzgdu Stowarzyszenia.

Do obowigzkow Moderatora nalezy:

a) planowanie i koordynowanie publikacji,



b) weryfikacja merytoryczna i jezykowa materiatow,
c) moderowanie komentarzy i interakcji uzytkownikow,
d) wspotpraca z Zarzgdem w zakresie tresci strategicznych,

e) archiwizacja materiatéw historycznych i waznych informaciji.

Moderator moze wyznaczac¢ autoréw tresci lub wspotpracownikéw redakcyjnych, ktorzy
publikujg materiaty wytgcznie za jego zgoda.

Moderator jest odpowiedzialny za zgodnos$¢ publikowanych materiatéw z:
a) misjg i statutem Stowarzyszenia,
b) prawem autorskim,

¢) zasadami ochrony danych osobowych (RODO).

Rozdziat lll — Zasady publikaciji tresci

W Masmediach publikowane mogg by¢ tresci:
a) zwigzane z genealogig, historig, archiwistykg i kultura,
b) dotyczace dziatalnosci Stowarzyszenia (np. spotkania, projekty, warsztaty),
¢) edukacyjne, informacyjne i popularyzujgce wiedze,

d) relacje z wydarzen, fotoreportaze i wywiady.

Zabrania sie publikaciji:
a) reklam komercyjnych,
b) materiatow politycznych, obrazliwych, dyskryminujgcych,
c) tresci naruszajgcych prywatnos¢ i dane osobowe,

d) niezweryfikowanych informacji lub tzw. fake newsow.

Wszystkie materiaty historyczne i genealogiczne powinny by¢ opatrzone odpowiednimi
zrodtami (np. sygnatury archiwalne, bibliografia).

W przypadku publikacji zdje¢ i grafik nalezy posiadac prawa do ich wykorzystania lub
stosowa¢ materiaty na licencjach (np. CC BY).



Propozycje artykutdow od czionkow Stowarzyszenia lub partneréw sg przyjmowane przez
Moderatora i publikowane po jego akceptacji.

Rozdziat IV — Komentarze i komunikacja z odbiorcami

Komentarze na stronie i w mediach spotecznoéciowych Stowarzyszenia podlegajg
moderacji.

Moderator usuwa komentarze, ktére:
a) naruszajg prawo lub dobre obyczaje,
b) zawierajg tresci reklamowe, spam lub linki do stron komercyjnych,
c) sg obrazliwe, wulgarne lub niezgodne z misjg Stowarzyszenia,

d) szkalujg Stowarzyszenie lub jego cztonkdw.

W przypadku powtarzajgcych sie naruszen, Moderator moze zablokowac¢ uzytkownika.

Oficjalna korespondencja (formularze kontaktowe, e-maile) jest obstugiwana przez
Moderatora lub osoby wyznaczone przez Zarzad.

Rozdziat V — Newslettery i komunikacja e-mailowa

a) Newsletter Stowarzyszenia jest wysylany do osob, ktére wyrazity zgode na jego
otrzymywanie ( np. zaznaczajgc w deklaracji cztonkowskiej lub w innym oswiadczeniu
kontakt drogg internetowq).

b) Tresci newsletterow muszg by¢ zgodne z niniejszg politykg i nie mogg zawierac¢ tresci
reklamowych.

c) Adresy e-mail subskrybentow sg przetwarzane zgodnie z RODO, wytgcznie do celow
komunikacyjnych Stowarzyszenia.

Rozdziat VI — Social media i inne kanaty online

a) Profile Stowarzyszenia w mediach spotecznosciowych prowadzi Moderator lub osoby
przez niego upowaznione.



b) Posty publikowane w social mediach muszg byc¢ spdjne z tresciami na stronie
internetowe;j.

c) Zabrania sie wykorzystywania profili do prywatnych celéw, autopromoc;ji lub
reklamowania firm czy ustug.

d) Partnerstwa i wspdlne inicjatywy (np. z archiwami, muzeami) mogg by¢ promowane
wytgcznie po zatwierdzeniu przez Zarzad.

Rozdziat VII — Archiwizacja i aktualizacje

a) Tresci na stronie i w social mediach sg aktualizowane na biezgco, a ich przeglad
odbywa sie co najmniej raz na miesigc.

b) Starsze tresci moga by¢ archiwizowane w sekcji archiwum / kalendarium strony
internetowe;.

¢) Moderator odpowiada za zachowanie ciggtosci publikacji oraz usuwanie
przestarzatych materiatow.

Rozdziat VIl — Bezpieczenstwo techniczne

a) Strona internetowa Stowarzyszenia musi by¢ zabezpieczona certyfikatem SSL i
regularnie aktualizowana.

b) Wykonuje sie regularne kopie zapasowe tresci i baz danych.

c) Moderator wspétpracuje z Administratorem Technicznym w celu zapewnienia
bezpieczehstwa, dostepnosci oraz zgodnosci z wymogami WCAG (dostepnosc¢ dla
0s06b z niepetnosprawnosciami).

Rozdziat IX — Postanowienia kohcowe

a) Niniejsza polityka wchodzi w zycie z dniem jej zatwierdzenia przez Zarzad
Stowarzyszenia.



b) Wszelkie zmiany w dokumencie wymagajg uchwaty Zarzadu.

c) Sprawy nieuregulowane w niniejszej polityce podlegajg przepisom prawa polskiego,
w szczegolnosci ustawie o stowarzyszeniach, prawu autorskiemu i RODO.

d) Wprowadzone zasady zastepujg oraz uchylajg wszystkie wczeéniejsze decyzje,
instrukcje, wytyczne lub ustalenia dotyczgce komunikaciji, promocji oraz form dziatan
prowadzonych przez cztonkéw i sympatykow Stowarzyszenia, niezaleznie od formy,
w jakiej zostaty one wydane (ustnie, mailowo lub pisemnie).



